
Порядок і умови виконання заявок для комплектування бібліотечного фонду
Наукової бібліотеки ім. М.Максимовича

Бібліотека приймає від викладачів і співробітників університету замовлення
на придбання видань та документів, що відповідають профілю комплектування
бібліотечного фонду. Бібліотека здійснює закупівлю:
 видань наукового характеру (монографії, збірники статей та ін.) в кількості 1-3

примірника.
 видань довідкового характеру (довідники, словники, енциклопедії) в кількості 1-

3 примірника.
 підручники та навчальні посібники для ознайомлення в кількості 1-2

примірника.
 підручники та навчальні посібники для забезпечення навчального процесу - у

кількості, визначеній нормативами забезпеченості ВНЗ навчальною
літературою, затвердженими Міністерством освіти і науки України та
контингентом студентів.

Прийом замовлень здійснюється на спеціальних бланках заявки встановленого
зразка. Під час заповнення заявки на придбання навчальної літератури,
призначеної для забезпечення навчального процесу, слід мати на увазі наступне:
 заявка повинна містити найменування спеціальності і дисципліни, для яких

видання купується. Назва дисципліни наводиться в тому вигляді, як воно
сформульовано в навчальному плані;

 заявка повинна бути узгоджена на кафедрі і підписана завідувачем кафедрою
та деканом факультету або директором інституту;

 при покупці перевага віддається навчальним виданням за останні 3 роки;

Бібліотека залишає за собою право коригувати екземплярність літератури, що
купується за заявками, з урахуванням читацького попиту і аналізу потреб
бібліотеки:
 кількість примірників корегується бібліотекою за затвердженими принципами

комплектування фонду учбової бібліотеки використовуючи показники
книгозабезпечення на час комплектування та беручи до уваги особливості
видань, читацьке призначення, кількість студентів, що водночас вивчають
дисципліну, наявність у фондах бібліотеки аналогічних видань, тощо.

 Для вибіркових навчальних дисциплін дозволяється використання навчальних
матеріалів лише в електронній формі та наявністю навчальних видань з даної
дисципліни в фонді Бібліотеки університету.

Інформацію щодо замовлених видань можна отримати у бібліотеках свого
підрозділу.


